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個人情報（利用・開示・訂正・追加・削除・利用停止）請求書 起案 承認

□顧客　□従業員

当社の「個人情報保護マニュアル」Ａ．３．４．４．１項の定めに基づき、本人の個人情報適正管理のために
以下をご請求いたします。

記

請 求 者 氏 名

会 社 名

〒

電 話

住 所

備 考

請 求 項 目 □利用目的の通知　□保有個人データ又は第三者提供記録の開示
□保有個人データの訂正、追加又は削除　□保有個人データの利用停止等

請求項目の内容 対象となる保有個人データ又は第三者提供記録

個人情報の項目

請求の理由

請求結果の確認方法

希望する期限
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